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1. O6mme mos10KeHUA

1.1. llpaBuna mpuema  ciymarened Ha  oOydeHHE IO  [porpaMmaM  /IONMOJHHUTEIbHOIO
npodeccuoHaibHOro odopaszoanus (nanee- Ilpasuma) B OO0 «IIpoctoeB.HET» (manee - Yupexacuue)
SIBIISIFOTCSL JIOKAIBHBIM HOPMATHUBHBIM aKTOM YUpPEKICHHS, KOTOPBIM periaMeHTHpPYeT MOpPSIOK Npuema u
TpeboBaHMs K rpaxkaanam Poccuiickoit denepaniny, THOCTpaAaHHBIM TpakJaaHaM, JTUllaM 0e3 rpakIaHCTBa, B TOM
YHCIie COOTEUECTBEHHUKAM 3a pyOeXoM (Jajiee - MHOCTPaHHbIE TPaKJaHe), 3aUUCIIIEMbIM B YUpexIeHue s
o0ydeHHs TIO0 [OMOJHHUTEJbHbIM MNpPoecCHOHAIBHBIM MpPOrpaMMaM — MpPOrpaMMaM MOBbIIIEHHUS
KBAJIHPUKAUN/TIPO¢eCcCHOHAIBLHOM NMepPenoAroTOBKH.

1.2. Hactostmue [IpaBuina pazpaboTanbl B COOTBETCTBUM CO cTaTheit 55 3akona Poccuiickoit deneparnun
or 29.12.2012 Ne273 -®3 «O06 obpaszoBanuu B Poccuiickoit ®enepauuun», [lopsakoMm opraHuzamuu u
OCYIIIECTBIICHUSI 00pa30BaTeIbHOW AESITENPHOCTH IO IpOorpaMMaM JIOMOJHUTENILHOTO MPOQecCHOHAIBHOTO
o0pa3oBaHus, YTBEPKICHHBIM MpHKa3zoM MuHucTepcTBa 00pasoBanus u Hayku Poccuiickoit @eneparuu Ne 499
ot 01.07.2013 rona, YcraBoMm YupexkIeHUs.

1.3. [Ipuem Ha oOydeHHE OCYIIECTBISETCS HAa JOTOBOPHOW OCHOBE C OIJIATOH CTOMMOCTH OOyYeHHUS
IOPUAMYECKUMUA WM (DU3MYECKMMM JIMIAMU Ha YCIIOBHUSX, YCTAHOBJICHHBIX Hactosmumu IlpaBunamu u
JIOTOBOPOM 00 OKa3aHHMHM IUIATHBIX 00pa30BATENbHBIX YCIIYT.

14.Tlpu npueme Ha oOydeHHE B VYUPEXKJACHUH YUYUTHIBAIOTCA MEIUIMHCKUE W/WIM  HWHBIC
IPOTHBOINOKA3aHUA K 00y4EHHIO 110 00pa30BaTeIbHOI MporpamMmme.

2. OpraHu3anus npueMa Ha o0ydeHue

2.1 Tlpuem IOKYMEHTOB njisi OOY4YEHHs IO /OMOJHHTEIbHBIM MNPO(eCCHOHAILHBIM NporpaMmMaM —
nporpaMMaM MOBBINICHHS KBATH(QUKAIUHM/TPO(PEcCHOHAIBHOI NMepenoAroToBKH IPOBOANUTCS B TEUEHHUE
BCEro rofia 1o Mepe KOMIUIEKTOBaHMS Y4€OHBIX TPYIIIL.

2.2 Ilpuem Ha oOyueHHE OCYLIECTBISETCS IO 3asBKaM MPEINpUATHI, OpraHU3alMid, YUYpeKICHUNA Ha
00ydeHue cBonx pabOTHUKOB WJIH T10 3asBJICHUSIM (DU3UUECKHX JIUII, )KEJIAIOIINX O0YIUTCS 32 CYET COOCTBEHHBIX
CpEeACTB, HA OCHOBaHHMHM 3aKIIOYEHHOT'O JJOTOBOPa 00 OKa3aHUU IJIATHBIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT.

2.3. IIpu npueme Ha oOydeHHUE MO JOMOJHUTEIHLHBIM MPO(eCcCHOHAIBHBIM NMPOrpaMMaM — MporpaMmam
NOBBbILICHUA  KBATH(QUKANMU/TMPO(PECCHOHAIBLHOH  NEPenoAroTOBKHM  MPEAbSBISIIOTCS  CIEAYIOLIUE
JIOKYMEHTHI:

® KONHUS JIOKYMEHTa, YAOCTOBEPSAIOLIET0 JIMYHOCTh M TPaXIAHCTBO, JIMOO HHOTO JOKYMEHTa,
YCTaHOBJICHHOTO JIJI1 MHOCTPAHHBIX IpaxkaaH PeaepaibHbIM 3aKOHOM OT 25.07.2002 Nel15-®3 «O nmpaBoBOM
MOJI0’KEHUU MHOCTPAaHHBIX Ipaxkaad B Poccuiickon denepaunny;

* 3asBicHUE YCTAHOBICHHOU (DOPMBI;

*  Cornacue Ha 00pabOTKy NEPCOHANTBHBIX JAHHBIX;

*  Komnus numiioMa o BbICILIEM WIH CpelHeM IPpo(dhecCHOoHaTbHOM 00pa30BaHuu;

®*  OrCcyTcTBHE MEAMLUMHCKUX HW/WIM WHBIX NPOTUBOIOKA3aHUM IMPH OOYYEHUH IO 06pa30BaTeIbHBIM
porpaMmam (npu Heobxooumocmu).

2.4. Ilpu npueme Ha 0OyueHHE CIIyIIATeNb T0JDKEH 03HAKOMUTHCS € JIOKYyMEHTaMHU, PeriiaMeHTUPYIOIIUMU
00pa30BaTeNbHYIO 1€ATEIbHOCTD B Y UpExkKICHUU!

* JluueH3uedl Ha MpaBO BeACHUS 0O0pA30BATEIbHON NEATETHLHOCTH H(MJIM) BBINHUCKOM W3 peecTpa
JIULEH3UH,

* VYcraBoM YupexacHus,

* [IpaBunaMu BHYTPEHHErO pacHopsiiKa B YUPEKICHUY;

* [lonoxxeHneM 00 OKa3aHUU IUIATHBIX 00Pa30BaTENbHBIX YCIYT B YUpPEXKICHUH;

* JlpaBunamu nmpuemMa ciymarened Ha oOydeHHe IO MporpaMmaMm  JIOTOJHUTEIBHOTO
poeCCHOHAIBHOTO 00pa30BaHus;

*  dopmaMu JOKYMEHTOB, BBIJJABAEMBIX TI0 OKOHUYAHUU O0YUYCHUS,

* [IpaBunaMu BHYTPEHHEIrO pacnopsaka Y uypexaeHus;

* [IpaBunamu NpoBeICHUS BCEX BHUJOB aTTECTAllMi, KOHTPOJS 3HAHHWM MPH MPOXOXKAECHUU O0YyUeHUs,
KPUTEPUSIMHU OIICHUBAHUSI PE3YJIbTaTOB O0yUEHUSI.

*  VY4yeOHBIM IIAHOM, KaJICHIAPHBIM YU4eOHbBIM rpad)ukoM, 00pa30BaTeIbHBIMU TPOTPAMMaMHU;

* [IpaBa u 00s3aHHOCTH CITyIIATEIICH.



®* lHpIMU JOKYMEHTaMHU.
2.5. Caymarenu, TmpeICTaBUBLIME 3aBEIOMO JIOKHBIE JOKYMEHTBI, HECYT OTBETCTBEHHOCTb,
MPEAYCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATENBCTBOM Poccuiickoint denepanuu.

3. 3auucieHue HA 00yUeHHE

3.1. Ilpuem Ha oOyueHue B YupexJaeHHE MPOBOAUTCS 0€3 BCTYNUTENIBHBIX SK3aMEHOB IO pe3yibTaTaM
paccMOTpeHMs JOKYMEHTOB, IPEICTABIEHHBIX CIYIIATEISMU.

3.2. IlpyunHamMu OTKa3a B IpueMe Ha 00yueHUE MOTYT OBITh:

®  HECOOTBETCTBHE YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBAHUSAM IPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTOB M HEBO3MOXKHOCTHU
yCTpaHEHUs TaHHOW PUYHHBI,

®  OTCyTCTBHE HabOpa [0 COOTBETCTBYIOILEH MPOrpaMMe;

®  OTCYTCTBHE MECT JJIsl 00y4€HUs 110 COOTBETCTBYIOLIEH MTpOrpamMmme.

3.3. [lo ciymaTeneit noBoguTcs nHpopManus o 1aTe, BpeMEHU U MecTe 00y4eHus1, He M03/IHee TpeX AHEH
JI0 Havaja oOy4YeHHUS.

3.4. 3auncnenue Ha OOy4YeHHME JHII TPOU3BOJUTCSA IPHUKA30M PYKOBOAUTENS YUpPEXKIEHHs TOCie
3aKJIIOYEHHUs JOroBOpa 00 OKa3aHUM IUIATHBIX 00pa30BaTENbHBIX YCIYT U BHECEHHUS COOTBETCTBYIOILIEH OIUIATHI
3a oOyueHHe MepuoAa WIM dTarna OOy4yeHHS B CPOKH, YCTAaHOBJICHHBIE COOTBETCTBYIOIMM JIOTOBOPOM 00
OKa3aHMHM IUIaTHBIX 00pa30BATENbHBIX YCIIYT.

4. TlepeBoa caymaresei

4.1.TlepeBox caymiaTeneil MPOM3BOMMTCS MO JTHYHOMY oOOpaiieHuro ciymarens. [log mepeBogom
IIOHUMAEeTCs Iepexo/1 CIIylaTess U3 OAHOM IpyMIbl B APYTYI0 B paMKax 00y4eHUs: OJHON y4eOHOH MpOrpaMMBl.

4.2. Caymiatenu MOTyT OBITh 3aYMCIICHBI Ha OOyYeHHE B YUPEKICHHE B MOPSIKE TEPEBOJA U3 APYron
00pa30BaTEIbHOM OpraHU3alUY.

4.3.B caydae mnepeBofa B YUpeKIEHHEC U3 JPYyroil 00pa30oBaTENbHOM OpraHU3alid CIIyHIATENh
NPUKIAAbIBAET K 3asBJICHHUIO CIPABKy YCTAHOBJIEHHOrO o0pa3lia, BBIJAHHYIO JpYrod oOpa3oBaTeIbHON
OpraHu3aIuen.

4.4.Tlo utoram pacCCMOTPEHUS JOKYMEHTOB O MPEbIIYIIEM 00yICHHH OPEICIISCTCSL:

4.4.1. o06beM U BUIBI YUEOHBIX 3aHATHI, HEOOXOMMMBIX CIYLIATENIO Ul YCHEHIHOTO MPOIODKCHHS
oOydeHus;

4.4.2. crouMocTh 00pa3OBaTENBHBIX YCIYT;

4.4.3. rpynma, B KOTOPYIO MOKET OBITh MEPEBE/ICH CIAYIIATEb.

4.5.0 npoxoxaeHHd OOy4YCHHUS B TOpSAKE IEPEBOJa 3aKIIOYACTCS JOrOBOp 00 OKa3aHHM ILIATHBIX
00pa3zoBaTeNbHBIX YCIYT COOTBETCTBYIOIIETO 00bEMa U BHIa 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT.

4.6. OdopMiIeHHBIE TOKYMEHTBI, B TCUCHHE 3-X JHEH CO JHS 3aYUCICHUS B YUPEKICHUE, HAPABIISIOTCS
JUI PacCCMOTPEHUs YUpexJeHUEeM. YUpeKACHUE pacCMATPHUBAET 3asBICHUE, NPHIIOKEHHbIE JOKYMEHTHI U B
TedeHue 3-X JHEeH NPUHUMACT PelIeHHEe O MEePEBOIE CIYIIATENs UM 00 OTKa3e B MEPEBOJIC.

4.7.3auncieHne cirynaTens B HOPSIKE MepeBoaa 0GpopMIISIETCs IPUKA30M PYKOBOIUTENS Y UPEKACHHUS.

4.8.TIpu nepexojie U3 APYroil 0Opa3oBaTEILHON OPraHU3aIlMK OCYIIECTBIISCTCS CBEPKA aKaJeMUYECKUX
YacoB C y4yeOHbIMM IUIaHAMHM U y4eOHBIMU INporpaMMaMM YUpeKIEHHsS COOTBETCTBYIOLIETO HAIPaBICHHUS,
HAJIMYUE WM OTCYTCTBHE 3aJI0JDKeHHOCTeH. Ecnu kakue-mubo MUCIUTUTMHE/MOTYU (pa3faensbl) u (W) BUIBI
y4eOHBIX 3aHATHH (MpaKTHKAa W Jp.) HE MOTYT OBITh 3aUTEHBI CIIYIIATENI0, TO 3a4YMCIICHHE CIIyIIaTels
OCYILECTBIISICTCS C YCIOBUEM HOCIEAYIONIeH TMKBUIAIMY aKaJeMHUUECKON pa3HUIlbl. B 3TOM citydae B mpukase
0 3aUUCIIEHUM MOXKET COJEPKAThCSA 3alUCh 00 YTBEPXKIAECHUM MHIUBUAYAJIHHOIO y4eOHOro IJIaHa CIIyIIaTels,
KOTOPBII TOJKEH MpeayCcMaTpUBATh JIMKBUIAIUIO aKaIEMHUUECKON Pa3HHILIBI.

4.9. Tpu mepexojie ciryniaTens u3 YUpeKIeHus B IPYTyi0 00pa3oBaTebHYI0 OPraHU3aUi0 Y UpEeiKICHUE
00s13aH0 B TeueHHue 3-X pabounx JHEH co JHS MM0a4H COOTBETCTBYIOIIETO 3asBICHU:

- BBIJIaTh CIYIIATENIO CIIPABKY YCTAaHOBJICHHOTO 00pa3lia;

- U3JaTh IIPUKa3 00 OTUUCICHUHM CITyILATENs U3 YUPEXKIECHUS B CBA3H C IIEPEBOJIOM;

- PacTOPTHYTH JOTOBOP 00 OKAa3aHMU TUIATHBIX 00Pa30BaTENbHBIX YCIYT.

- B CJIy4ae BHECEHMs CIyIaTeJIeM OIIaThl B IMOJHOM pa3Mepe, BBIIUIATUTh OCTAaBIIYIOCS YacTh OIUIATHI,
€CIIM TaKOH BO3BpAT MPEITyCMOTPEH TOTOBOPOM 00 OKa3aHUH IJIATHBIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT.

- BBIJIaTh BCE HEOOXOAMUMBIE JIJIS 3aUUCIIEHUS B IPYTYI0 00pa30BaTeIbHYIO0 OPraHU3aLUI0 JOKYMEHTHI.



4.10. Yupesxienne He BIIpaBe MPENsTCTBOBATE MIEPEBOJLY CITYIIATEIICH, JKEIAOMUX EPEHTH Ha 00yUIeHHe
B IPYT'YIO TPYIITY WIH JPYTyI0 00pa3oBaTeIbHYI0 OPraHU3aIHIo.

5. OTyucieHue ciymareei

5.1. Oruncrenue ciymareneil U3 YUpexaeHus IPOU3BOIUTCS O CIIEAYIOIMM OCHOBAHMSIM:

5.1.1. B cBs3u c OKOHUAHHEM O0yUeHUS 10 y4eOHOI mporpamme. OTuncieHne 0QOPMIIETCS TPUKAZOM
PYKOBOAMTEIS YUPESKICHUSA M COMPOBOXKIACTCSI BbIIAUCH CITylaTeseM JOKyMEHTa 00 OKOHYAHHH 00YYCHUS,

5.1.2. B cinyyae HEOQHOKPATHOIO HapylleHus (0ojee ABYX pa3) CiIyIuaTesaeM OOIIEro IpaBomopsaKa, a
Taxke [IpaBuil BHYTpEHHETO pacropska Y upexKIcHus.

5.2.Tlpu orumciieHHH W3 YUpeKIAEHHs CIIyIIATeNi0 IOCIe 3aBepIICHUs OOYYEeHHs WM TPOXOKICHUSI
UTOTOBOT'O KOHTPOJISI 3HAHHI BBIIACTCS JOKYMEHT 00 00yueHNH; 0€3 MPOX0XKICHHS HTOTOBOTO KOHTPOJIS 3HAHUI
- TI0 TMCbMEHHOMY 3asIBJICHHUIO CITYIIATENs BBIACTCS CIIPABKa YCTAHOBJICHHOU (OPMBI.

5.3.B mo6om ciydae orumcieHne 0(QOPMISICTCS TPUKA30M PYKOBOIHUTEISI YUPEKICHUS C yKa3aHHEM
HPUYHHBI OTYUCICHUS.

5.4. Peuienre 00 OTYMCICHUH CITyHIATENIs] KaK Mepa IUCIHUIUIMHAPHOTO B3BICKAHUSI MPUHUMACTCS MPU
UH(GOPMUPOBAHUH CITyIIATEINIS HE TIO3HEE, YeM 3a 3 pabOuYuX JIHS 10 BRIHECCHUS MPHKa3a 00 OTYUCICHUU.

5.5. B mensix 3aIiuThl CBOMX MPaB U JUIsS YPETYINPOBAaHUs Pa3HOTIIACHH 110 BOIPOCAM MpHeMa, [epeBoa,
OTYHCIICHHSI CIyIIATeNs, MPUMCHEHHs JIOKAIbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB CIyIIAaTeNeM, CIyIIaTeNlb BIPaBe
00paTUThCS K YUpEeKACHHIO.

5.6. Ciymiatesns, OTYUCICHHBIN [0 HHUIMATHBE Y UPEXKICHHUS MOXKET ObITH BOCCTAHOBIICH YUPEKICHUEM
TI0 PEIICHHUIO, B CITyYae YCTAHOBICHUS UMU (haKTa HAPYIICHUs Y UPSIKACHUEM MPAB CAYIIATEIS IPU OTYHCIICHUH.

6. BoccraHoBjeHue cayumaresei

6.1. Cnymarens UMeeT MIPaBO HA BOCCTAHOBIICHUE B Y UPEIKICHUY JUTS IIPOJIOJKCHUS O0yUIEHHUS B TCUCHHE
3-X JIeT Tocjie OTYUCICHUS PU COOTIOICHNUN CIEIYIOIINUX YCIOBUIA:

6.1.1. HamMuMe BaKAHTHBIX MECT B TPYIIIIE;

6.1.2. orcyrcrBHE cyniecTBeHHBIX (00see 50%) pacxoKaeHuii B y4eOHBIX TUIaHaX M (MJIK) IporpaMmax;

6.1.3. 3aximouyeHHe JOroBOpa O MPOJOKEHHH O0YUEHHSL.

6.2.Tlpx BOCCTAHOBJIEHWH CIyIIATEeNsl IO Hayaia MPOBEACHHS OOYYCHHS, MO KOTOPOMY HMeENach
3aJI0JOKEHHOCTh MO OIjIaTe 3a oO0ydyeHHe Ha MOMEHT OTYMCIICHHMs], CIyIIAaTelb MPU BOCCTAHOBJICHUU JOJDKEH
MOTaCUTh 3TY 3aJI0JDKEHHOCTb.

6.3. Jliss BOCCTAHOBJIEHHS 0 Hayaja 3aHATHI 110 COOTBETCTBYIOUIEH ydeOHOW MpOorpaMme, CIIyIIATENo
HE00X0IMMO MOJIaTh B YUPEKACHUE 3asBJICHUE O BOCCTAHOBJICHUHU MTUCbMO O BOCCTaHOBIICHUH.

6.4. 3asBneHre paccMaTpUBACTCs YUPEKICHHEM B CPOK He Goliee 5-Ti pabovnX JAHEH C TIPUBJICUYCHUEM IS
KOHCYJIbTAllMM MpernojaBaTesisi COOTBETCTBYIOWIEH yueOHOM mporpamMmbl. [lo wToram KoHcCynbTaluu
OTIpeIeNsAeTCs:

6.4.1. oObem W BUABI y4eOHBIX 3aHATHH, HEOOXOMMMBIX CIYINATENIO U YCIEIIHOTO 3aBEPIICHUS
oOydeHus;

6.4.2. crouMocTh 00pa30BATENBHBIX YCIYT;

6.4.3. rpymma, B KOTOPYIO MOXKET OBITh 3a4UCIICH CITYIIATENb.

O mpoxoxxaeHuH OOy4YeHUs IMPH BOCCTAHOBJICHHMM CIyIIATeNs 3aKIIOYaeTcs JO0roBOp Ha OKa3aHUe
COOTBETCTBYIOILIETO 0ObeMa U BuAa 00pa30BaTENbHBIX YCIIYT.

6.5.Tlociie paccMOTpeHUs 3asBICHHS YUPEKICHHEM, BOCCTAHOBICHUE CIIyHIATENs MPOU3BOIUTCS
MPUKA30M PYKOBOAMTENS YUpExJACHUs, HA OCHOBAHUU 3aKIIOYEHHOTO JOTOBOpA, MPU YCIOBUU MOCTYIJICHUS
CYMMBI OIIJIaThI 32 00pa30BaTeIbHbIC YCIYTH HA CUET
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	5.4. Решение об отчислении слушателя как мера дисциплинарного взыскания принимается при информировании слушателя не позднее, чем за 3 рабочих дня до вынесения приказа об отчислении.
	5.5. В целях защиты своих прав и для урегулирования разногласий по вопросам приема, перевода, отчисления слушателя, применения локальных нормативных актов слушателем, слушатель вправе обратиться к Учреждению.
	5.6. Слушатель, отчисленный по инициативе Учреждения может быть восстановлен Учреждением по решению, в случае установления ими факта нарушения Учреждением прав слушателя при отчислении.
	6. Восстановление слушателей
	6.1.  Слушатель имеет право на восстановление в Учреждении для продолжения обучения в течение 3-х лет после отчисления при соблюдении следующих условий:
	6.1.1. наличие вакантных мест в группе;
	6.1.2. отсутствие существенных (более 50%) расхождений в учебных планах и (или) программах;
	6.1.3. заключение договора о продолжении обучения.
	6.2. При восстановлении слушателя до начала проведения обучения, по которому имелась задолженность по оплате за обучение на момент отчисления, слушатель при восстановлении должен погасить эту задолженность.
	6.3. Для восстановления до начала занятий по соответствующей учебной программе, слушателю необходимо подать в Учреждение заявление о восстановлении письмо о восстановлении.
	6.4. Заявление рассматривается Учреждением в срок не более 5-ти рабочих дней с привлечением для консультации преподавателя соответствующей учебной программы. По итогам консультации определяется:
	6.4.1. объем и виды учебных занятий, необходимых слушателю для успешного завершения обучения;
	6.4.2. стоимость образовательных услуг;
	6.4.3. группа, в которую может быть зачислен слушатель.
	6.5. После рассмотрения заявления Учреждением, восстановление слушателя производится приказом руководителя Учреждения, на основании заключенного договора, при условии поступления суммы оплаты за образовательные услуги на счет
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